7.sz . melléklet

Katalogusszerkesztési szabalyzat

Az iskolai konyvtar allomanya szamitogépes feldolgozas utan, on-line katalogusban
feltarva all az olvasok rendelkezésére.

A konyvtar az OKM 4ltal 2007-ben akkreditalt Szirén integralt konyvtari szoftver
folyamatosan frissitett verzidjat hasznalja 2006.01.01 6ta. (Tulajdonjogunk sorszdma: 1462)
Az éves licence 2006 ota folyamatosan biztositott, a 2013. évt6l kezdve a TIOP 1.2.3-11/1
palyazat keretébdl finanszirozasra kertilt a korlatlan idejii licence-hasznalat.

A dokumentumok feldolgozdsa folyaman bevitelkor egyszeriisitett cimleirast
tartalmazunk, azaz feltiintetjiik a leltari szdmot, a vonalkddot, a szakjelzetet, cimet (egyéb
cimadatokat), szerzot, megjelenési helyet, kiaddt, évet, lelGhelyet, terjedelmet, sorozatot,
ISBN-szamot, beszerzési id6t és modot, beszerzési és feltiintetett arat, targyszot,
Cutter-szamot.

A Szirén felhasznaléi kézikonyvében leirtak szerint végezziik a tobbkotetes
dokumentumok és az analitikdk feltarasat, mas esetben is a kézikonyv aktuélis ajanlasai az
iranyadok.

A kolcsonzési nyilvantartasban a konyvtarba beiratkozott olvasék nevét, osztalyat,
lakcimét tiintetjiik fel.

A selejtezési jegyzékeket folyamatosan vezetjiik, kiilon jegyzéket alkalmazunk a tartos
és az ideiglenes nyilvantartasi dokumentumokra.

A Konyvtarban az alabbi katal6gusok épiiltek:

= cédulakatalégus (lezarva: 2005. december 31. )
= SZIREN integrélt konyvtari rendszer (2006. januér 1.), on-line katal6gusunk
2009. oktoberétdl miikddik az intézményi honlapon

A kollégiumi allomany beolvasztasaval annak cédulakatalogusa felszamolasra kertilt.
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